Tiirkmenistanyn Merkezi bankynyn Tiirkmenistanyn Adalat ministrligi

Miidiriyetinin baslygynyn 2020-nji tarapyndan 2020-nji 17-nji oktyabrynda
25-nji sentyabryndaky 261-is belgili 1398 bellige alys belgisi bilen dowlet
buyrugy bilen tassyklanyldy belligine alyndy

Tiirkmenistanynn Merkezi bankynda we karz edaralarynda buhgaltercilik
hasaba alnysynyn hasaplarynda gorkezilyin amallara degisli
resminamalary saklamak iicin saylap arhiwe tabsyrmak boyunca isleri
guramak we gecirmek hakynda Goziikdiriji

I bap. Umumy diizgiinler

1. Su Tiirkmenistanyn Merkezi bankynda we karz edaralarynda buhgalter¢ilik
hasaba alnysynyn hasaplarynda gorkezilydn amallara degisli resminamalary saklamak
tcin saylap arhiwe tabsyrmak boyunga isleri guramak we gecirmek hakynda
Goziikdiriji (mundan beylidk — Goziikdiriji) “Buhgalter¢ilik hasaba alnysy we maliye
hasabatlylygy hakynda”, “Tirkmenistanyn arhiwleri we arhiw is1i hakynda”,
“Elektron resminama, elektron resminama dolanysygy we sanly hyzmatlar hakynda”
Tiirkmenistanyfi Kanunlaryna we Tiirkmenistanyii Prezidentinin 2018-nj1 yylyn
30-njy noyabrynda c¢ykaran 984-nji karary bilen tassyklanan, “Tiirkmenistanda
2019-2025-nj1 yyllarda sanly ykdysadyyeti 0sdiirmegin Konsepsiyasyna”, seyle hem
beyleki kadalasdyryjy hukuk namalaryna layyklykda islenilip tayyarlanyldy.

2. Su Goziikdirijide Tirkmenistanyii Merkezi banky we karz edaralary bilen
maliye gatnagsygy bolan fiziki we yuridik sahslaryn (taraplaryn) hukuklaryny
goramak maksady bilen, olaryin hyzmat ediji karz edarasyna tabsyryan we ondan
alyan resminamalarynyn bitewiligini we goraglylygyny iipjlin etmek maksady bilen,
buhgaltercilik hasaba alnysyn hasaplarynda gorkezilydn amallara degishi
resminamalary (mundan beyldk — giinlin resminamalary) saklamak f{cin saylap
arhiwe tabsyrmak boyunca isleri guramagyn we gecirmegin tertibini diizgiinlesdiryér.

3. Elektron hasaplasyk toleg ulgamy arkaly gecirilydn elektron resminama
dolanysygynyn, degisli tertipde tayyarlanylan, elektron resminamalarynyn
howpsuzlygyny iipjiin etmek maksady bilen, Tirkmenistanyn Merkezi bankynda
ya-da karz edaralarynda ornasdyrylan programma tipjiin¢iliginin elektron arhiwinde
saklanylyar we hasaby yoredilyér.

4. Tirkmenistanynn Merkezi bankynynh we karz edarasynyil amal giiniiniii
dowamynda girizilydn gilinlin resminamalaryny saylamagyn we saklamagyn
talaplaryny berjay etmek maksady bilen, her bir Miidirlikde degislilikde amal topary
(Jogapkaér yerine yetiriji) bellenilyér.

5. Su Goziikdirijide ulanylyan esasy diisiinjeler:

1) resminama — hakykat yiiziinddki zatlar hem-de adamyn pikirlenis isi hakynda
hatyn, grafikanyn, fotosuratyn, fono we wideo yazgylaryn iisti bilen ya-da beyleki
islendik usulda anladylan maglumatlar sekillendirilen maddy obyekt;



2) arhiw resminamasy — Oziinit dhmiyetliligi boyunca jemgyyet, dowlet, rayat
ticin gymmatlylygynyn bolanlygy sebdpli saklanylyan ya-da saklanylmaga degisli
resminama;

3) resminama dolanysygy — resminamanyn resmilesdirilen, isldp tayyarlanylan,
barlanylan, baha berilen, toparlara boliinen we yerine yetirilen pursatyndan saklamak
licin arhiwe tabsyrylyanca gegyén yoly;

4) ilkinji hasaba alys resminamalary — degisli tertipde resmilesdirilen bolup, 6z
wagtynda, yagny amalyn yerine yetirilen pursatynda oziinde takyk maglumatlary
saklayan we ilkinji hasaba alnys resminamalary we buhgaltercilik hasaba alnys
registrinde yazgylary gorkezmek ii¢in esas bolup duryan resminama;

5) amal giini — giintin dowamynda miisderlere hyzmat etmek bilen olardan kabul
edilen, seyle hem, beyleki karz edaralaryndan kabul edilen resminamalary, barlamak
we yerine yetirmek we sol giiniin 6zlinde buhgaltergilik hasaba alnysynyn
hasaplarynda gorkezmek bilen bagly amallary gecirmek {icin bellenilen wagt aralygy;

6) glinlil resminamalary — bankyn amal giiniiniii ahyrynda buhgaltercilik hasaba
alnysynyn hasaplary boyunga gecirilen amallaryii esasyny diizydn resminamalar;

7) elektron resminama — maglumat tehnologiyalary esasynda elektron gorniisde
tayyarlanylan, 6ziinddki habar elektron maglumat gorniisinde bellenen, elektron
maglumat goterijide elektron sanly sekilde berlen, mazmunly we elektron sanly gol
arkaly hakykylygy tassyklanylan resminama;

8) elektron arhiw — bu elektron resminamalarynyn diiziimleyin saklanylys
ulgamy bolup, yorite programma iipjiingiligini ulanmak bilen, olaryn
saklanylmagynyn ygtybarlylygyny, gizlinligini we ygtyyarlandyrmaga bolan
hukuklaryn c¢éklendirmelerini, resminamanyn hereketini yzarlamak miimkingiligi
ipjin edyér. Tirkmenistanynn kadalasdyryjy hukuk namalaryna we karz edaranyn
icerki kadalarynyn ayratynlyklaryna layyklykda, karz edaranyn resminamalaryi
arhiw gaznasyny dolandyrmagyn kadalaryny awtomatizirlemeklik ukybyny beryir.

IT bap. Giiniiit resminamalarynyn saylanylysy we saklanylysy

6. Turkmenistanyn Merkezi banky we karz edaralary giiniin resminamalarynyn
Tiirkmenistanyit Merkezi bankynyin 2016-njy yylyn 15-nji martynda Tiirkmenistanyn
Ministrler Kabinetinit yanyndaky Bas arhiw miidirligi bilen ylalagyp tassyklan
1 belgili Tirkmenistanyn Merkezi bankynyn, bank ulgamynyil edaralarynyn,
guramalarynyn (sahamgalarynyn), kirhanalarynyin we diiziim boéliimgelerinifi isinde
emele gelyén, saklanylmaly mohletleri gorkezilen resminamalarynt sanawy boyunca
bellenilen mohletlerin dowamynda berk goraglylygyny iipjiin etmige bor¢ludyrlar.
Olar su Goziikdirijiniii talaplaryny nazara almak bilen, gliniin resminamalaryny
saylamagyn we saklamagyn tertibini kesgitleydn hem-de Tiirkmenistanynn Merkezi
bankynyn we karz edaralaryn 0z resminama aylanysygynyn ayratynlyklaryny goz
oniinde tutyan i¢ki resminamalaryny tayyarlayarlar we tassyklayarlar.

7. Su Gozikdirijide Tirkmenistanynn Merkezi banky ya-da karz edarasy bilen
maliye gatnasygy bolan taraplar diylip Tiirkmenistanynn Merkezi bankynyn ya-da karz



edarasynyn kreditorlary, goyumgylary we hyzmatdaslyk edyin karz edaralaryny hem
gosmak bilen, dhli miisderileri géz oniinde tutulyar.

8. “Buhgaltercilik  hasaba alnysy we maliye hasabatlylygy hakynda”
Tirkmenistanyn Kanunyna layyklykda giinlin resminamalaryny saklamagyn
bellenilen tertibini dogry guramak we berjay etmek boyunca jogapkargilik
Tlrkmenistanynt Merkezi bankynyn we karz edaralarynyn yolbasgylaryna we bas
buhgalterlerine yiiklenilyar. Olar resminamalary saylamak hem-de saklamak boyunga
Tiirkmenistanytn Merkezi bankynynl seyle hem, beyleki karz edaralarynyn we
Tiirkmenistanynt Adalat ministrligi tarapyndan 2004-nji yylyn 22-nji iyulynda 317
bellige alys belgisi bilen dowlet belligine alnan, Tirkmenistanyii Ministrler
Kabinetinin yanyndaky Bas arhiw miidirliginin baslygynyin 2004-nji yylyn 7-nji
iyunynda  tassyklanylan = Tirkmenistanyn  kérhanalarynyni,  edaralarynyn,
guramalarynyn is dolandyrysynda emele gelydn resminamalaryn birkysmy sanawy
we olaryn saklanylmaly mohletlerine hem-de Sanawy wulanmak boyunca
Gorkezmelerin “3. Resminamalary saklamak ya-da yok etmek licin saylap almagyn
we resmilesdirmegin guralysy” atly {ciinji babynda gorkezilen degisli isgérleri
tarapyndan berjay edilmegi boyunca islerin gegirilmegini hem-de gozegcilik
edilmegini iipjiin edyérler. Mundan basga-da, resminamalary skaflarda, seyflerde we
beyleki saklanylyan yerlerde saklamak iicin amatly sertlerin doredilmegi hem-de
degisli isgarlere berkidilmegi, zerur bolan halatynda resminamalaryin howpsuz yerlere
cykarylmagynyn tertibi we nobatlylygy arhiw isinint esasy kadalarynyn talaplaryna
layyklykda bas buhgalterin, degisli miidirlikler, boliimler bilen ylalagylan teklibi
boyunca yolbascy tarapyndan tassyklanylyar.

9. Tirkmenistanyit Merkezi bankynyn we karz edaralarynyn elektron arhiwinde
elektron resminamalarynl hasabyny alyp barmak {i¢in su asakdaky esasy hasaba alnys
resminamalary ulanylyar:

1) elektron arhiwinde saklamak fticin kabul edilen elektron resminamalaryn
yazgysy (opis);

2) elektron resminamalaryni bellige alys kitaby;

3) elektron maglumat goterijileri bellige alys kitaby.

Hasaba alys resminamalary elektron ya-da kagyz resminama gorniisinde amala
asyrylyp bilner.

Elektron resminamalaryn bellige alys kitabynda arhiwe gelip gowusyan ahli
elektron resminamalar we olaryn diizimine girizilydn {ytgetmeler hasaba
alynmalydyr.

Elektron maglumat goterijileri hasaba alnys kitabynda elektron resminamalary
yazgy etmek we olary saklamak ii¢in ulanylyan &dhli maglumat géterijileriniii hasaby
yoredilmelidir. Arhiwe téze elektron maglumat goteriji gelip gowsanda onun fiziki
igjeniligi  barlanylmalydyr we her bir elektron maglumat goéteriji anyklayys
(barabarlayjy) belgi bilen belgilenmelidir.

10. Giininn resminamalary debetlenen hasaplaryn tertip belgilerinin artyan
yzygiderliginde saylanylyar. Resminamalar elektron gornilisinde gegirilende onun
kagyz goterijidiki nusgasy degisli elektron resminamanyn nusgasy bolup
duryandygyna bolan gorkezmini 6ziinde saklap biler, seyle hem Tiirkmenistanyi
kanungylygynda bellenilen tertipde tassyklanylyp bilner. Sunda bankara



hasaplagyklar boyunca elektron gorniisde gelen resminamalaryii kagyz goterijilerde
cap edilen ikinji nusgasy giiniifi resminamalaryna yerlesdirilyar.

11. Giiniin resminamalary Tiirkmenistanyfi Merkezi bankynyn ya-da karz
edarasynynl jogapkér yerine yetirijilerinin hasaplasyk resminamalary kompyuterde
1sldp tayyarlamak boliimine maglumatlary gecirmek ii¢in diizen petdeleri boyunca
tayyarlamaklyga ygtyyar berilydr. Petdeler boyunca tayyarlanylyan resminamalar,
olary sanamak boyunca lentalar hem-de aylanysyklaryn sanawy bilen birlikde
tabsyrylyar hem-de ise yerlesdirilydr. Sanawda balans hasaplaryn debet
aylanysyklarynyii pul mocberi hem-de olara degisli resminamalaryni sany gorkezilyér.
Lentalar jogapkér yerine yetirijinifi, sanawlar bolsa, jogapkér yerine yetirijinin hem-
de topar yolbascysynyn (boliim baslygynyn) gollary bilen berkidilyér.

12. Resminamalary saylamaklyk, olary arhiwe tabsyrmak iicin tayyarlamak
wezipesi berkidilen isgér (isgérler) tarapyndan amala asyrylyar.

13. Resminamalary saylap, ayawhana tabsyrmak {i¢in tayyarlamak wezipesi
berkidilen isgér (isgérler) degisli amal toparlaryndan (jogapkér yerine yetirijilerden)
resminamalary degisli sanawlary bilen kabul edende, sanawlarda degisli gollaryi
cekilendigini hem-de kabul edilydn resminamalaryii san we pul mogberi babatda
sanawda gorkezilen maglumatlara gabat gelyandigini her bir hasap boyuncga barlayar.
Bu isgdr mundan basga-da, gosundylary bolan memorial orderlerde olara gosulan
tagta kagyzlaryn sanynyn gorkezilendigini hem-de sol gosundylaryin yerli yerinde
bardygyny barlayar.

14. Iki we ondan kop hasabyn debeti boyunga gecyén jemlenen resminamalar
balans hasaplar boyunga resminamalarynn sofiunda, balansdan dasgary hasaplar
boyunca resminamalaryn 61 yanynda yerlesdirilyar.

15. Degisli tertipde tayyarlanylan resminamalaryii pul mdgberleri hasaplanylyar
we olarynl jemi buhgalter kitaby boyunca aylanysyklaryn jemi bilen denesdirilyér.
Eger-de resminamalaryn umumy jemi we petdeler boyunga jemler den gelmese, onda
resminamalar seljerilydr hem-de ayry-ayry balans hasaplary boyunca aylanysyklar
denesdirilyar.

16. Pulhana kitabynda hasaby yoredilmeyén, balansdan dasgary hasaplara
degisli resminamalar memorial resminamalar bilen birlikde tayyarlanylyar we
balansdan dasgary hasaplaryn tertip belgilerinin artyan yzygiderliginde, her bir
hasabyn ilki girdeji, sofira ¢ykdajy tarapy boyunca saylanyp catylyar. Iki we ondan
kop hasaba degisli bolan balansdan dasgary girdeji we ¢ykdajy orderler balansdan
dasgary hasaplar boyun¢a resminamalaryii soniunda yerlesdirilyar.

17. Balansdan dasgary hasaplar boyunga amallara degisli bolan resminamalaryn
hem jemi hasaplanylyar we olaryii mogberleri buhgalter kitaplary bilen denesdirilyér.
Den gelmezliklerini yiize ¢ykan yagdayynda degisli seljerme isleri gegirilyar.

18. Turkmenistanyn Merkezi bankynda bankara hasaplasyklary boyunca
resminamalar hokmiinde karz edaralarynyn aragatnasyk hasaplary boyunga we
Tirkmenistanyn Merkezi bankynynn welayat sahamgalarynyn Bas edarada agylan
sahsy hasaplarynyil debeti boyuncga giiniin dowamynda gegcirilen toleglerin sanawy
esas bolup duryar. Sanawlara karz edarasynyn (Tirkmenistanyn Merkezi bankynyn
welayat sahamcasynyn) yolbascysy we bas buhgalteri tarapyndan gol ¢ekilyar hem-
de bankyn tugraly mohiiri bilen berkidilyar.



19. Su Goziikdirijinin onunjy - on sekizinji bdlekleri aralygynda gorkezilen
tertipde tayyarlanylan resminamalaryni jemi lentaly elektron-hasaplayjy masynlarda
hasaplananda, olara hasaplama geciren isgéarin goly bilen berkidilen hasaplama
lentasy catylyar. Resminamalaryn petdeler boyunga tayyarlanan yagdayynda, olary
petdelerii hasaplama lentasynyii jemi boyunga jemlemek bolyar, yone resminamalary
tayyarlan 1sgir bukjadakiy (isddki) resminamalaryn iginde giliniin dowamynda
gecirilen amallaryna degisli dhli resminamalaryn bardygyna doly goz yetirmelidir.

20. Gegen is giinlinin resminamalary, gézeggilik ediji isgérler tarapyndan barlag
gecirilenden sof, amal giiniinin sofiundan gelydn is giiniinden gijd galman, yokarda
gorkezilen tertipde tayyarlanylyar. Amal giinlinin resminamalary indiki 1§ giiniine
cenli hokmany tertipde oda ¢cydamly seyfde saklanylyar.

21. Ayratyn bukjalara (islere) catylan giinlii resminamalary, tutuslayyn barlag
gecirilenden son, olary peydalanmaga ygtyyary bolan isgérlerin diiziimini bellemek
bilen, arhiwe saklamaklyga tabsyrylyar.

22. Has uzak mohletin dowamynda saklamaklyk bellenilen resminamalar, seyle-
de, Tirkmenistanyn Merkezi bankynyn ya-da karz edarasynyn icerki amallaryna
degisli asakda  gorkezilen resminamalar ayratyn bukjalarda  (islerde)
yerlesdirilmelidir:

1) Fiziki sahslaryin goyumlary boyunca resminamalar;

2) gymmat bahaly metallar we gymmat bahaly daslar, pullary dolanysyga
goybermek we dolanysykdan ayyrmak baradaky gorkezmeler, nagt pul bilen
berkitmek baradaky arzalar we pul berkitmesinin alnandygy baradaky tassyknamalar;

3)dasary yurt pulundaky amallar boyung¢a hem-de dasary yurt pulundaky
hasaplasyklar boyunca resminamalar;

4) Tirkmenistanyn Merkezi bankynyn ya-da karz edarasynyn maliye-hojalyk
isinifl netijeleri bilen baglanysykly (girdejiler, ¢ykdajylar, peyda we yitgi) we beyleki
hojalyk amallary boyunca resminamalar;

5)sahsy adamlara hususy jay gurlusygy, 0y satyn almak licin we gayry
maksatlar licin goyberilyén karzlar boyung¢a resminamalar;

6) pulhana resminamalary.

23. llkinji ii¢ topara degisli islerde memorial resminamalar bilen bilelikde, dhli
gosundylaryny hem gosmak bilen, balansdan dasgary girdeji we ¢ykdajy orderleri,
seyle hem beyleki karz edaralaryndan gelen elektron tdleg resminamalarynyn
sanawynyn nusgalary yerlesdirilyir. Birinji we bésinji toparlara degisli islerde bolsa,
pulhana resminamalarynyn ikinji nusgalary hem yerlesdirilydr. Bu resminamalar her
giin boyunca ayratynlykda tayyarlanylyar, resminamalarynn mukdary we umumy pul
mogberi resminamalaryn petdesinin tagta kagyzynda gorkezilip, olary diizen isgérin,
bolim midiriniii, degisli miidirligin baslygynyn ya-da onufi orunbasarynyn, seyle
hem degisli amallaryit buhgaltercilik hasaba alnysyn hasaplarynda gorkezilmegine
gozegeilik edydn beyleki jokapkar isgirlerin gollary bilen tassyklanylyar.

24.Uzak mohletin dowamynda saklanylmaly pulhana resminamalary bas
buhgalterin ¢ozgiidi bilen memorial resminamalardan ayratynlykda diiziilip bilner.
Seyle hem, bu resminamalary hat catylyanda ¢atyp, pulhana otagynda ya-da oda
cydamly seyfde saklamak serti bilen, her on giinden ya-da ayda bir gezek
tayyarlamaklyga ygtyyar berilydr. Pulhana amallaryna degisli balans hasaplar



boyunca resminamalara pulhana kitabynda gorkezilyidn balansdan dasgary hasaplar
boyunca resminamalar hem catylyar.

25. Tirkmenistanynn Merkezi bankynyn ya-da karz edarasynyn maliye-hojalyk
151 we gayry hojalyk amallary bilen baglanysykly resminamalaryn bukjasynda
(isinde) memorial resminamalar bilen birlikde pulhana orderlerin diiziilmegine esas
bolan resminamalar (hasap-fakturalar, zdhmet hakyny télemek {i¢in hasaplasyk-toleg
sanawlary, arzalar we s.m.), seyle hem pulhana amallary boyung¢a hasaplar bilen
baglanysykly resminamalaryn ikinji nusgalary catylyar.

26. Amallarynyn mogberi kop bolmadyk Tiirkmenistanyn Merkezi bankynda ya-
da karz edaralarynda uzak mohletin dowamynda saklanylmaly resminamalar hasabat
ciaryegi tamamlanandan son (yolbascynyn ¢ozgiidi bilen) gegen céryek iicin
tayyarlanyp bilner. Su halatda degisli resminamalar hasabat ciryeginiin dowamynda
bukja (ise) yygnalyar we pulhana otagynda ya-da oda ¢ydamly seyfde degisli
miudirligin baglygynyn gozegeiligi astynda saklanylyar.

27.Uzak mohletin dowamynda saklamaklyga degisli resminamalar
tayyarlanylanda, bukjada (isde) her hasabyn debeti we krediti boyunca gecirilen
resminamalaryn mogberini gorkezmek bilen her giin {li¢in jemleyji Yyazgylar
yerlesdirilmelidir. Jemleyji yazgylar buhgaltercilik hasaba alnysynyn sol amal
giintine degisli maglumatlary bilen denesdirilyér, bukjanyn (isift) tagta kagyzynda
bolsa her balans hasabynyni debeti boyunca gecirilen resminamalaryin buhgaltergilik
hasaba alnysynyn maglumatlary bilen deniesdirilen umumy jemi gorkezilyar.

28. Bellenen tertipde diiziilen resminamalarynt bukjanyn (isin) tagta kagyzynda
“Glinlin - resminamalaryna aydynlasdyrmasy” (su Goziikdiriji 1-nji  gosundy)
yerlesdirilyar.

Gilinlin resminamalaryna aydynlasdyrmasy giiniifi resminamalarynyn bukjasyny
(isini) tayyarlan we hasaplan miidirligin (karz edarasynyn sahamcasynda boliimin)
jogapkir yerine yetirijisiniii, resminamalary buhgaltercilik hasaba alnysynyn
maglumatlary bilen barlan jogapkar wezipeli isgirin hem-de bukjada (isde) yerlesyéan
resminamalaryn buhgaltercilik hasaba alnysynyn maglumatlary bilen denesdirilen sol
miudirligin baslygynyn ya-da onun orunbasarynyn (karz edarasynyn sahamgasynda
bolimin baslygynyn) gollary bilen berkidilyér.

Bukjanyn (isil) sahabynyn i¢ yiiziinde bolsa asakdaky mazmunda yazgy

yazylyar:
“Su bukjada (isde) belgilenen tagta kagyz (sahypa) goyulan.
(san bilen we yazmaca bilen)
Jogapkar iggér
wezipesi goly ady, familiyasy
Sene ”

29. Birmenizes saklanylys mohletli memorial we pulhana resminamalarynyn
umumy bukjalaryna (islerine) her balans hasabynyn debeti boyunca, her balansdan
dasgary hasabyn girdeji we ¢ykdajy bolekleri boyunca ayratyn bukjalarda (islerde)
saklanylyan resminamalaryii mdgberi barada sol bukjalary (isleri) yoredyédn boliimin
(amal toparynyn) “Ayratyn bukjalarda (islerde) saklanyan resminamalaryi
delilnamasynda” (su Goziikdirijd 2-nji gosundy) yerlesdirilyédr. Delilnamalar boliim



miidirinii we gilinlii resminamalaryny saylap catmak wezipesi berkidilen jogapkir
yerine yetirijiniii gollary bilen berkidilyér.

30. Resminamalarynn  saklanylysyna jogapkédr isgarler, olaryn goragda
saklanysyny doly derejede {ipjiin etmelidirler. Tiirkmenistanyn Merkezi bankynyn we
karz edaralarynl yolbascylarynyn ya-da olaryn orunbasarlarynyn rugsady bolmazdan,
bankynl beyleki isgarlerini, seyle hem keseki adamlary resminamalary gormek ii¢in
ayawhana goybermeklik gadagandyr.

31. Su resminamalar hokmany saklanysa degisli bolup, olardan:

1) pulhana otagynda ya-da oda ¢ydamly seyflerde saklanylmagyna:

a) gecen yylynl degisli gollar bilen tassyklanan yyllyk hasabatynyn ikinji
nusgasy hem-de soniky gecen yylyil dhli gosundylary bilen birlikde dolanysyklaryi
we galyndylaryn aylyk sanawy;

b) dolanysyklaryin hem-de galyndylaryii jemlenen hasabaty ya-da buhgalter
kitaplary we dowam edyén ayyn giiniiii balanslary;

¢) dowam edyédn ayyn birinji giiniine galyan galyndylaryn barlag (deniesdirme)
sanawlary;

d) fiziki sahslaryn bank goyumlary (depozitleri) boyunca hereket edyin sahsy
hasaplary, arhiwdédki we hereket edydn pensiya tagta kagyzlary, seyle hem pensiya
hem-de hemayat pullaryny télemek {i¢in tabsyryklar;

e) soniky on iki ayyi pulhana resminamalary;

f) dowam edyén ayyn memorial resminamalary;

g) jaylaryn we desgalaryn, hojalyk gurallarynyn hasaplary boyunca hasaba alnys
kitaby degislidir.

2) goragly hem-de yangyna garsy gores diizgiini boyunca yorite jaylarda
saklanylyan seyflerde ya-da metaldan skaflarda saklanylmagyna:

a) hereket edyéin sahsy hasaplaryn kartotekalary (sahsy adamlaryn goyumlaryna
degisli sahsy hasaplardan basga), amallar boyunca kitaplar, gol nusgalarynyn
kartockalary, zdhmet haklaryna berilen serisdelerin hasabat kartockalary, hasaplanan
goterimler boyunca sanawlar, akkreditiw we kepilnama amallary boyunca
maglumatlar bukjalary (isleri);

b) hasaplasyk resminamalarynyn hereket edyan kartotekalary;

¢) dowlet byujeti tarapyndan maliyelesdirilydn guramalaryn tdleg tabsyryklary
degislidir.

32. Miisderilerin hasap agmak baradaky arzalary zerur bolan &hli resminamalary
bilen birlikde her miisderi boyunga ayratynlykda jemlenilydr we bukjalarda (islerde)
catylyar hem-de solardan hig-hili resminamalary ayyrmaklyga ygtyyar berilmeydér.

33. Bukjada (isde) miisderinin hasaplagyk hasabyny dolandyrmaga bolan
hukugyny kesgitleyén resminamalar, gol ¢ekmek hukugynyn tiytgedilendigi hakynda
resminamalar, zerur gosmaca resminamalary c¢atylyar. Her bir is hojalyk
guramalaryna agylan hasaplagyk, giiniin we byujet hasaplarynyn tertip belgisi
goyulyar.

34. Agylyan hasaplary resmilesdirmek boyunca hukuk resminamalaryny
saklamak wezipesi Tirkmenistanyil Merkezi bankynyn ya-da karz edarasynyn icerki
kadalary bilen bellenilen tertipde berkidilydr, Tiirkmenistanyn Merkezi bankynyn
ya-da karz edarasynyn diiziiminde hukuk gullugynyn ya-da hukuk¢y wezipesinin



bolmadyk vyagdayynda bolsa bas buhgalterin ya-da onuil orunbasarynyii
jogapkargiligine berkidilyar.

35. Miisderiniii hasabyna degisli resminamalaryn bukjasy (isi) hokmany tertipde
vapylyan seyflerde ya-da skaflarda saklanylmaly. Hereket edydn gol nusgalarynyn
kartockalary miisderinin hasabyny alyp baryan jogapkér yerine yetirijide, yapylyan
skaflarda saklanylyar.

36. Hasaby resmilesdirmek boyunca giiyjini yitiren resminamalar bukjada (isde)
saklanyar, yone olaryn yiiz tarapynda atanak goOrnilisinde c¢yzylyar hem-de téze
resminamalar bilen c¢alsylandygy barada bellik edilydr. Gol nusgalarynyn
kartockalary ¢alsylanda olaryn bir nusgasy hasaby resmilesdirmek boyunc¢a bukjada
(isde) catylyar, beyleki nusgasy yok edilyar.

37. Miisderilerin  hasaplary yapylanda olaryn hasaplaryny hukuk taydan
resmilesdirmek boyunga resminamalarynyn yiiziinde atanak gorniisinde ¢yzylyar we
“Hasap yapyldy” diylen yazgy goymak bilen arhiwe tabsyrylyar. Miisderinini bir karz
edarasyndan basga bir karz edarasyna hyzmat edilmige gecmegi bilen
baglanysyklykda tdze hyzmat ediji karz edarasyna gecirilydn hukuk resminamalary
muna degisli déldir.

38. Ahli giiniifi resminamalary (memorial, gecen aylaryn sahsy hasaplary we
gayry resminamalar) Tiirkmenistanynn Merkezi bankynyn ya-da karz edaralary
tarapyndan arhiwe tabsyrylyanca Tiirkmenistanyn Merkezi bankynynl ya-da karz
edarasynyn demir skaflar we yorite tekjeler bilen enjamlasdyrylan giintin arhiwinde
saklanylyar. Bu arhiw resminamalaryn saklanylysyna yorite (buyruk esasynda)
berkidilen jogapkér isgir tarapyndan alnyp barylyar. Degisli miidirliklerde metal
skaflarda ya-da oda ¢ydamly seyfde saklanylyan resminamalara hem sol isgér
gozegeilik edyar.

39. Pulhana otagynda, degisli Midirliklerde we giintin arhiwde saklanylyan
resminamalar boyunca giliwdnamalar, olarda yerlesdirilen resminamalara jogapkér
pulhana isgariii gatnagsmagynda ya-da giiniiii arhiwe jogapkar isgariil gatnagsmagynda,
bas buhgalterin ya-da onuil orunbasarynynn goly c¢ekilen talapnama esasynda
tayyarlanylyar.

40. Gliwanama diizmége ygtyyar berlen bank isgéri pulhana isgirini ya-da giiniin
arhiwe jogapkir isgirin gatnasmagynda isleydr. Resminamalara jogapkédr sahslar
gliiwdnamany diizmédge rugsat berlen isgirler tarapyndan resminamalarda islendik
gorniisdédki yazgylaryn we diizedislerin girizilmezligine gozeggilik edyérler.

41. Pulhana otagyndan ya-da arhiwden memorial resminamalary peydalanmak
licin almaga difle degisli miidirligin (boliimifl) baslygynyn (onufi orunbasarynyil)
habarnamasy esasynda karz edarasynyn yolbas¢cysynyn ya-da onuni orunbasarynyn
yazmagca rugsady esasynda ygtyyar berilyir. Peydalanmak {i¢in alnan resminamalar is
giinliniil soniunda hokmany tertipde yzyna gaytarylmalydyr.

42. Memorial resminamalary we sahsy adamlaryn goyumlary boyunca
resminamalary almaklyga Tiirkmenistanynn kadalasdyryjy hukuk namalarynda
bellenen tertipde rugsat berilyar.

43. Resminamanynl asyl nusgasy arhiwden alnan yagdayynda iki nusgada
giiwdnama diiziilyar we karz edarasynyil yolbasgysynyn ya-da onuni orunbasarynyi,
bas buhgalterin we resminamany alyan guramanyn isgarinin gollary bilen berkidilyér.



Gliwdnamada kimin talapnamasy we rugsady bilen, seyle hem haysy resminamanyn
alynyandygy anyk gorkezilyar. Giiwdnamanyn ikinji nusgasy resminamany alyan
guramanyn ynanylan wekiline berilyar.

44. Alnan resminamanyil asyl nusgasynyil yerine sol resminamanyn bas
buhgalter tarapyndan tassyklanan nusgasy we asyl nusgadaky resminamany alan
sahsynn goly goylan talapnama we gliwdnamanyn birinji (asyl) nusgasy catylyar.
Resminamanyn alnan bukjanyn (isif) tagta kagyzynda bas buhgalter resminamanyn
asyl nusgasynyil alnandygy barada yazgy yazyar we gol cekyir.

45. Sol bir yylyn diirli senelerine degisli memorial resminamalar bir wagtda
alnan yagdayynda, &hli alnan resminamalaryn sanawyny gorkezmek bilen bir
giiwdnama diiziilydr. Sol alnan resminamalaryn birinii yerine onufl nusgasy,
resminamalary almaklyk iicin yazylan talapnama we gliwdnamanyn birinji nusgasy
goyulyar, beyleki resminamalarynn yerine bolsa olaryn resminamalary almak iicin
yazylan talapnamanyn c¢atylan yeri gorkezilen nusgalary goyulyar.

46. Karz edaralary Tiirkmenistanynn kadalasdyryjy hukuk namalaryna
layyklykda gozegcilik-barlag islerini  yerine yetirmek wezipesi berkidilen
guramalaryn hat iisti bilen yiiz tutmalary boyunga, olar tarapyndan barlag gecirilydn
guramanyn agylan hasaplasyk, giiniin, byujet we beyleki hasaplarynyn sanawyny
habar beryarler. Zerur bolan halatynda karz edaralary gozeggcilik-barlag islerini
geciryan guramalaryn ygtyyarly isgérlerine barlanylyan gurama tarapyndan berlen
hasaplagyk, giniin , byujet we beyleki hasaplarynyn bank gogiirmelerini sol
hasaplardaky yazgylar bilen detiesdirméige miimkingilik doredyérler. Sunda barlag
gecirilydndigi hakynda resmi hatyn gorkezilmegi zerurdyr. Karz edarasynyn
yolbascylary we bas buhgalterleri yalilys netije ¢ykarylmagyna, sonun yaly-da
diisniiksizlige getirydn niddogry  ya-da yoyulan maglumatlary berendikleri ii¢in
Tiirkmenistanyn kanungylygyna layyklykda jogapkargilik cekyérler.

III bap. Giiniifi resminamalarynyn arhiwe tabsyrylysy

47. Resminamalar islenileninden sofira arhiwe tabsyrmak flicin tayyarlananda
bukjalarynyn (islerini) sahabynda (dasynda) resminamalaryn ady, saklanys mohleti,
1511 indeksi gorkezilen giliniin resminamalaryna aydynlasdyrmada su Goziikdirijinin
1-nji gosundysynda yazylyar.

48. Elektron resminamalary bankyn elektron arhiwinde saklamak ii¢in olary
kabul etmek elektron resminamalary kabul etmegi awtomatizirlemége,
ulgamlasdyrmaga miimkingilik beryin programma-tehniki serisdelerin komegi bilen
amala agyrylyar.

Maglumatlar bank tarapyndan islenip tayyarlanylan we tassyklanylan elektron
resminamalaryn sanawyna layyklykda bankyi elektron arhiwine kabul edilmelidir.

Elektron resminamalary tabsyrmagyn, kabul etmegin, olarynn dolulygyna
gozegeilik etmegin kadalary arhiwin isini kadalagdyryjy resminamalarda beyan
edilmelidir.

49. Elektron resminamalar saklanylanda su talaplaryn berjay edilmegi
hokmanydyr:



1) elektron resminamalarda saklanylyan maglumat mundan beylik ondan
peydalanmak, sol sanda kagyz goéterijide elektron resminamalaryn nusgalaryny
bermek ii¢in elyeterli bolmalydyr;

2)elektron resminamanynn onufi doredilen, iberilen ya-da alnan Olgeginde
dikeldilmek miimkingiligi iipjiin edilmelidir;

3)elektron resminamanyn gelip ¢ykysyny we niyetlenilisini, iberijisini,
adresatyny, seyle hem onun iberilen ya-da alnan senesini we wagtyny anyklamaga
miimkingilik beryén maglumatlar bolmalydyr;

4) elektron resminamalaryil &tiyaglyk nusgalarynyn alynmagy hemise {ipjiin
edilmelidir;

5)eger Tiirkmenistanynn kanungylygynda ya-da elektron resminama
dolanysygynyn subyektleriniii sertnamasynda (ylalagygynda) basgaca bellenilmedik
bolsa, elektron resminamalar olaryn doredilen, iberilen ya-da alnan Olgeginde
saklanylmalydyr.

50. Bankyn elektron arhiwine tabsyrylan elektron resminamalaryn goraglylygy
olary saklamagyn kesgitlenen dowriinde programma-tehniki serisdelerin komegi
bilen, seyle hem 6zara arabaglanysykly guramagylyk céreleri gecirmek we sertleri
doretmek bilen amala asyrylyar.

Arhiwde saklanylyan elektron resminamalarynn goragyny iipjiin etmek bankyn
kadalasdyryjy resminamalarynda beyan edilmelidir we bu resminamalara layyklykda
degisli isler gecirilmelidir.

Bankyn elektron arhiwinde elektron resminamalaryn yitmeginini, olara
ygtyyarsyz aralagylmagynyn, totdnleyin ya-da bilkastlayyn Yok edilmeginin,
tytgedilmeginin 6niini almaga miimkingilik berydn programma-tehniki iipjlingiligi
bolmalydyr, guramagylyk-hukuk ¢éreleriniii gegirilmegi zerurdyr.

Elektron resminamalaryii howpsuzlygyny iipjiin etmek maksady bilen olaryn
atiyaclyk nusgalarynyn alynmagyny we olaryn goragly yerde saklanylmagyny tipjiin
edilmelidir.

Saklanys mohleti tamamlanan elektron resminamalaryny yok etmegin tertibi
bankyn arhiwin isini kadalasdyryjy resminamalarda beyan edilmelidir.

51. Midirlikler ~ (boliimler)  boyunca  arhiwe  tabsyrylmaga  degisli
resminamalarynl sanawy sulardan ybarat bolup biler:

a) delilnamalar we ¢ykyslar;

b) gorkezmeler;

¢) buyruklar;

d) yygnaklaryn we beylekilerin teswirnamalary;

e) boliim (topar) baradaky diizglinnamalar;

d) ahli gelydn we gidyan hatlar we telegrammalar;

f) hereket edyin kadalasdyryjy hukuk namalaryna gosundylar we gosmacalar;

g) hasabatlara diisiindiris yazgylary;

h) tertipnamalar;

1) her aylyk maglumatlar;

j) balanslar;

7) sahsy hasaplar;

k) hasaplar boyun¢a resminamalar;



1) hasapdan ¢ykarylan emlédkler boyunca ammar hasabynyi kartogkalary;

m) hasaba alnys kitaplary;

n) toleg sanawnamalary;

i) barlag sanawnamalary;

0) maglumat sanawnamalary;

0) resminamalaryn nusgalary;

p) orderler;

r) meyilnamalar we hasabatlar;

s) bellige alys kitaplary;

s) gliniin resminamalary.

52. Resminamalaryii saklanys mohleti olar boyunca is dolanysygynyn
tamamlanan yylyndan soniky gelyin yylyn 1-nji yanwaryndan hasaplanyp baslanyar.

Elektron resminamalary maglumatyn elektron goéterijisinde saklamagyn mdohleti
kagyz goterijidaki degisli resminamalar tigin Tiirkmenistanyn kanungylygynda
bellenilen mohletden az bolmaly déldir.

53. Saklanys mohleti det bolmadyk we diirli maksady bolan resminamalaryn
diirli gornislerini bir bukjada (isde) catmaga rugsat berilmeyir. Eger-de dirli
gornlisddki resminamalar bir ugra degisli ya-da maksady bir bolsa, seyle hem
saklanys mohleti den bolsa, onda resminamalaryn is sanawyna layyklykda olaryn
umumy adyndan sofira, sol bukja (ise) girizilen resminamalaryn esasy gorniislerinin
atlary yayyn icinde giniisleyin gorkezilyér.

54. Saklamaga beriljek resminamalara kagyzma-kagyz barlag gecirilyar.
Bukjadaky (isddki) resminamalaryn ylmy-taryhy gymmatynyin (Zhmiyetiniil)
barlagyny resminamalary gormezden, difie bukjanyn (isi) tagta kagyzynda
gorkezilen wagtyna we beyleki yazgylaryna seredilip seljerilmegine yol berilmeyir.

55. Saklanys mohletine baglylykda bukjalar (isler) bdlekleyin ya-da doly
gorniigde resmilesdirilydr. Sahsy diiziimi boyunca hemiselik we 10 yyldan yokary
mohlete wagtlayyn saklanylmaly bukjalar (isler) doly gorniisde tayyarlanmaga
degislidir.

1) Bukjalaryn (islerin) doly tayyarlanylmagy asakdakylary goz oniinde tutyar:

a) bukjany (isi1) catmak;

b) bukjanyn (i5in) tagta kagyzynyn doly we dogry resmilesdirilmegi;

c¢) bukjanyn (isin) tagta kagyzlaryny sanlar bilen belgilemek;

d) bukjanyn (isift) resminamalarynyi icki sanawyny yazmak;

e) bukjanyn (isin) tassyklayjy yazgysyny diizmek.

2) Karz edaralarynda gorkezilen yylyn 6ziini hem gosmak bilen 10 yyla ¢enli
wagtlayyn saklanylmaly mohleti bolan bukjalary (isleri) hat ¢atylyanlarda saklamaga
rugsat berilyir, olaryn tagta kagyzlary (sahypalary) sanlar bilen belgilenmeyar hem-
de bukjanyn (isin) tassyklayjy yazgysy diiziilmeyar.

56. Resminamalar tayyarlananda we arhiwe tabsyrylanda hokmany tertipde
olaryn yazgylary diiziilip, onda agsakdakylar gorkezilmelidir:

a) guramanyn doly ady;

b) diiziim bolekleri;

¢) boliimin (toparyn) doly ady;

d) bukjanyn (isin) wagty;



e) saklanys mohleti;

a) islerin at yazgysyna (nomenklatura) layyklykda maddanyn (isifl) tertip belgisi;

f) sanaw yazgysy boyunca tertip belgisi;

g) bukjanyn (isin) indekst;

h) bukjanyn (isinl) doly ady;

1) bukjanyn (isin) olgeg birlikleriii (bukjanyn (isin), tagta kagyzynyn) sany;

j) bukjalaryn (islerin) sanynyn jemi,

7) arhiwe tabsyrlan wagty;

k) bellik;

1) tabgyran isgériit we boliim miidirinin ady, familiyasy we gollary.

57. Tirkmenistanyn Merkezi bankynda we karz edaralarynda hemiselik
saklanylmaly resminamalar pudaklayyn arhiwe tabsyrylanda hemiselik saklanylmaly
resminamalara yazgylar ii¢ nusgada tayyarlanylyar. Yazgynyn birinji nusgasy
pudaklayyn arhiwini jogapkdr isgari tarapyndan “Diiziim boliimleri tarapyndan
tabsyrylan hemiselik we wagtlayyn resminamalaryn, islerin yazgysy” atly bukja (ise)
catylyar. Yazgynyn ikinji nusgasy degisli miidirlikde (boliimde) catylyar. Yazgynyii
liclinji nusgasy pudaklayyn arhiwde, tabsyrylan resminamalaryii bukjasynyn (isini)
yiziinde, ona baglylykda goyulyar.

58. Resminamalarynn tayyarlanylysyna we arhiwe tabsyrylysyna boliimlerin
yolbascylarynynn jogapkérciligini yokarlandyrmak maksady bilen, karz edarasynyn
her bir diiziim boliimine wezipe-esbap esasy boyunga diiziim boliiminin isleyis
ugruna gabat gelyédn bukjalaryn (islerinl) belgisi we indeksi berkidilyér.

59. Yokarda gorkezilen sanawa layyklykda islenip diiziilen, degisli midirliklerin
(boliimleriil) islerinin  sanawyna iytgesmeler we gosmagalar dine diiziim
boliimlerinin isleysinde emele gelen, islerin hereket edydn sanawynyn diiziiminde
bolmadyk resminamalaryn tize gorniislerinini yiize ¢ykan yagdayynda girizilip bilner.
Gosmacalary girizmeklik boliimin miidiriniil tiytgesmeleri we gosmacalary girizmek
baradaky gulluk haty esasynda amala asyrylyar.

60. Saklamak {icin bellenilen mohleti gegen resminamalaryn yok edilmegine
olarynl ylmy-taryhy &dhmiyeti babatda Tiirkmenistanyti déwlet arhiwinin edaralary
bilen ylalasyp degisli tertipde resmilesdirilenden sofira rugsat berilyar.

61. Su Goziikdirijinin talaplary Tiirkmenistanyn c¢éklerinde hereket edyan dhli
karz edaralar iigcin hokmany tertibe eyedir we olarynt bozulmagy diizgiin-nyzam we
Tiirkmenistanyfi Administratiw hukuk bozulmalary hakynda Tiirkmenistanyn
kanuncylygyna layyklykda administratiw jogapkar¢ilige ¢ekmége esas bolup duryar.



Tiirkmenistanyn Merkezi bankynda we karz edaralarynda
buhgalterc¢ilik hasaba alnysynyn hasaplarynda gérkezilydn
amallara degisli resminamalary saklamak ti¢in saylap
arhiwe tabsyrmak boyunca igleri guramak we gecirmek
hakynda Géziikdirijd

1-nji gosundy

GUNUN RESMINAMALARYNA AYDYNLASDYRMA

(bankyn, karz edaranyn ady)

(boliimin doly ady)
Saklanys mohleti
(saklanys mohleti we eger-de bar bolsa degisli belliklerini gorkezmeli)
Indeksi
Madda

(maddanyn belgisi we ady gorkezilmeli)

20 y. ayynyi “___ ”-nifl (-nyi) giiniifi resminamalary
manat tefiie mog¢berinde memorial resminamalary

(san bilen)
Olardan ayratyn bukjalarda ( islerde) yerlesdirilen:
manat teniie mocberinde goyum amallary boyunca

(san bilen)
karzlar we mdhletli depozitler boyunca

gymmat bahaly metallar we daslar hem-de dasary yurt pulunda

gecirilydn amallar boyunca
bankyii i¢erki amallarynyn hasaplary boyunga

balansdan dasgary we memorand hasaplaryn girdeji bolegi boyunca

resminamalar:
Olardan ayratyn isde yerlesdirilen:
gymmat bahaly metallar we daglar hem-de dasary yurt pulunda

gecirilydn amallar boyunca
balansdan daggary we memorand hasaplaryn ¢ykdajy bolegi boyunga

resminamalar
Olardan ayratyn isde yerlesdirilen:

gymmat bahaly metallar we daslar hem-de dasary yurt pulunda
bilen geg¢irilyan amallar boyunca we s.m. diirli saklanys méhleti bolan resminamalar boyunga

Hasaplady

(goly)
Buhgaltercilik hasaba alnysynyn maglumatlary bilen barlanyldy

(goly)
Buhgaltercilik hasaba alnysynyn maglumatlary bilen denesdirildi
(Miidirligin baglygynyn ya-da onun orunbasarynyn goly)




Tiirkmenistanyn Merkezi bankynda we karz edaralarynda
buhgalterc¢ilik hasaba alnysynyn hasaplarynda gérkezilydn
amallara degisli resminamalary saklamak ti¢in saylap
arhiwe tabsyrmak boyunca igleri guramak we gecirmek
hakynda Géziikdirijd

2-nji gosundy

2

20 -nji(y)yylyn  ayynyn“

AYRATYN BUKJALARDA (ISLERDE) SAKLANYLYAN RESMINAMALARYN

DELILNAMASY
Sunun bilen balans hasabyn debeti boyunca jemi puly
(tertip belgisi) (san bilen)
manat teniie bolan sany buhgalter resminamalarynyn
(san bilen) (san bilen)

boliimde giiniin resminamalaryna ¢atylandygyny tassyklayarys.

(boliimin doly ady)

Bolim midiri

Yerine yetiriji



